Una vez hayamos accedido a Microsoft Outlook 2010, este considerara dos casos, el primero si existe
alguna cuenta de correo electrénico de cualquier servidor (Hotmail, Gmail, Yahoo, entre otros), de ser
asi este iniciara normalmente, de lo contrario si no existen cuentas registradas aparecera un mensaje
el cual indicara si desea configurar una cuenta con la ayuda del asistente, junto con dos opciones "Si"

z

0 "No", Se recomienda que se elija la opcion "No" este proceso se llevara manualmente.

Configurar cuenta de correo en Outlook 2010

Abra el programa Microsoft Outlook 2010 y siga los siguientes pasos para configurarlo:

Paso 1. En el menu seleccione Archivo, ahi se encuentra en el menu de la izquierda Informacion y
dentro la opcién de Agregar cuenta (encuadrado en rojo).
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Paso 2. Seleccione la Ultima opcion la de Configurar manualmente...
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Paso 4. Rellene todos los campos de la siguiente manera:

¢ Informacion del usuario



0 Su Nombre: El nombre que quiere que aparezca al enviar un correo.

o Direccioén de correo electronico: Su correo electronico, en el ejemplo:
correo@su-dominio.com.

e Informacion del servidor
o Tipo de Cuenta: POP3.
0 Servidor de correo entrante: incoming.servage.net
o Servidor de correo saliente(SMTP): smtpl.servage.net 6 smtp2.servage.net
o Nombre de usuario: Escriba la cuenta de correo, correo@su-dominio.com.
o Contrasefa: La contrasefa de su cuenta de correo.

Una vez relleno todos los campos seleccione M&s configuraciones..., aparece en la imagen en el
cuadro rojo:
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Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores 5on necesarios para que b cuenta de cormen electranico fundone.

Informacién sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Sy nombre: Sy Mombre Después de relenar la informacidn de esta pantala, le

B - recomendamos que prusbe su cuenta hidendo dic en el
Direcridn de comed elecironico: o L -, com botdn. (Requiere conexidn de red.)
Informacion del servidor
Tipo de cuenta POP3
Servidor de correo gritrante: ‘mall. su-domink.com N.:ﬂhﬂbﬂmiﬂfwlw;m de la cuenta hacendo dic en
Servidor de corren salente (SMTP): | mail su-deminic, com Entregar nuevos mensajes a:

| Prober configuraciin de la cuenta ... |

Informacion de inicio de sesidn @ Muevo archive de datos de Outlock
Archivo de datos de Oubaok existents

oormen iEsu-dominio. com

|| Requerir inicia de sesidn utiizando Autenticacidn de
contrasefia segura (SPA)

Paso 6. Una vez seleccionado Més configuraciones aparece una ventana donde tiene que escoger la
pestafia Servidor de Salida, ahi seleccione Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion..



Configuracion de correo electronic... o s s

General | Servidor de salida | Copexign | Avanzadas

[*]Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacicn;
(%) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de corren de entrada

() Iniciar sesidn utilizando

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Acepkar ] [ Cancelar

Con esto queda configurada la cuenta de correo en Outlook 2010.

También debe revisar la ficha “Avanzadas” para cambiar los nimeros de puerto:
Servidor de entrada (POP3): 110
Servidor de salida (SMTP): 25 6 2525



